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新北高級工業職業學校 108 學年度第 1學期第 2次主管會議紀錄 
時間：中華民國 108 年 10 月 09 日上午 11 時整。 

地點：本校行政大樓二樓 

主席：林校長恭煌              記錄：王素華 

壹、主席報告(略) 

貳、宣讀上次會議決議案暨執行情形報告 

108 學年度第 1學期暑期第 1次主管會議決議案執行情形報告(108/08/22) 

上次會議提案 決議 執行情形 

案由一：有關本校 108 學年度第 1

學期行事曆（草案）如附

件，提請討論。 

提案單位：教務處 

決  議：內容請承辦單位依討論意見修

正，餘照案通過。定案完成後提校
務會議追認。 

 

已於 108

學年度第

1學期期

初校務會

議通過並

依規定執

行。 

案由二：本校 108 學年度校長及教

師公開授課規定暨獎勵實

施計畫(草案) 如附件，提

請討論。   

 提案單位：教務處 

決  議：修正實施計畫第七條獎勵標準為「有

關本辦理區級公開授課研討會工作

人員(含校長)獎勵，依「新北市政

府所屬各級學校及幼兒園辦理教師

敘獎處理原則」附表第2項規定辦

理。」，餘照案通過，提交校務會議

討論。 

已於 108

學年度第

1學期期

初校務會

議通過並

依規定執

行。 

案由三：有關本校 108 學年度協助

行政減授鐘點(草案) 如附

件，提請討論。 

提案單位：教務處 

決  議：：請教務處修正107學年度協助行政

減授鐘點成效表，新增複評欄

位，以供作為108學年度協助行政

減授鐘點彙整表(草案)依據之

用，餘照案通過，提交校務會議

討論。 

已於 108

學年度第

1學期期

初校務會

議通過並

依規定執

行。 

案由四：擬修訂新北市立新北高級

工業職業學校學生學習評

量辦法補充規定(草案) 如

附件，提請討論。 

提案單位：教務處 

決  議：會請呂君榮主任、許棟材主任、覺

主任教官共同修正本校學生學習評

量辦法補充規定。 

 

已於 108

學年度第

1學期期

初校務會

議通過並

依規定執

行。 
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案由五：有關本校 108 學年度教學

研究會召集人設置公務雲

帳號，提請討論。 

提案單位：教務處 

決  議：請教務處提供名單送請人事室確

認，會請總務處文書組協助。照案通

過。 

 

依決議針對

細部程序研

議討論中確

定後執行。 

案由七：有關「新北市立新北高級

工業職業學校教職員單身

宿舍管理規定」修正事宜，

提請討論。 

提案單位：總務處 

決  議：照案通過。 

 

依決議辦

理。 

案由八：修正「新北市立新北高級

工業職業學校進修部學生

成績評量辦法補充規定」，

提請討論。 

提案單位：進修部 

決  議：照案通過，提報校務會議議決。 

 

已於 108

學年度第

1學期期

初校務會

議通過並

依規定執

行。 

案由九：修正「新北市立新北高級

工業職業學校進修部實用

技能學程（夜間上課）學生

成績評量辦法補充規定」，

提請討論。 

提案單位：進修部 

決  議：照案通過，提報校務會議議決。 

 

已於 108

學年度第

1學期期

初校務會

議通過並

依規定執

行。 

案由十：修正「新北市立新北高級

工業職業學校進修部學生

獎懲實施規定」，提請討

論。 

提案單位：進修部 

決  議：照案通過，提報校務會議議決。 

 

已於 108

學年度第

1學期期

初校務會

議通過並

依規定執

行。 

案由十一：修正「新北市立新北高

級工業職業學校進修部學

生請假管理規則」，提請討

論。 

提案單位：進修部 

決  議：照案通過。 

 

已於 108

學年度第

1學期期

初學務會

議通過並

依規定執

行。 
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參、各處室業務報告 

教務處仲主任 

一、依高級中等學校應完備學生學習歷程檔案之規定，學校需建置（學生學習歷程

檔案數位平臺）其學習歷程檔案系統中，教務處應建置教師之課程授課資料，

有關代理及兼課教師之相關基本資料，建請人事室協助將人事資料建置在校務

行政系統內。 

二、有關校務評鑑實地評鑑流程 V1版詳如(附件)請參閱。 

學務處李主任 

有關學務處於(本)108 學年度行事曆原排定 10 月 25 日下午 14 時 20 分舉行

運動會會前賽取消一事，提出說明： 

一、依據體育組教學研究會討論後決議辦理。 

二、考量因素如下: 

(一)會前賽需要的裁判及工作人員不足，無法支援個人會前賽。 

(二)往年會前賽後，運動會當天比賽項次變少，導致影響了運動會的熱鬧氣氛。 

(三)往年爭議:會前賽成績沒有納入班級精神總錦標，學生反映有欠公平。 

實習處陳主任 

本校協辦新北市 2019 年國際青年「創意 MAGIC」專案設計與製作論壇暨文化

交流活動，有關時程及相關處室應配合事項提出報告，內容詳如(附件)請參閱。 

總務處姜主任 

針對本校有安全疑慮之樹木處理事宜，總務處於 108 年 10 月 8 日邀集新北

市政府教育局、土城區公所及樹木保護委員會張自健委員共同會勘，依張委員專

業建議，本處擬定提案提請討論。 

輔導室許主任 

一、9/21 學校日下午辦理親職教育座談暨 CRC 教育訓練共計家長 17 位、教師 6位合

計 23 位參加。6位教師參加者也登錄教師輔導知能研習時數。 

二、108 學年度新北市教育局技職宣導場次，目前已於 10/26(週六)家長場 400 人、

11/14(週四)國中教師場 60 人，國中教師場下午預計參訪業界全球傳動、亞力

電機，正洽談中。 

三、高一輔導 A表尚有 71 人未提交，已各班明細再通知導師請督促學生完成。未提

交班級統計如下： 
班級 未提交人數  班級 未提交人數 

汽一乙 計數 4  語一甲 計數 1 

訊一甲 計數 3  模一乙 計數 5 

資一乙 計數 16  模一甲 計數 8 

資一甲 計數 9  鑄一乙 計數 2 
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電一乙 計數 1  鑄一甲 計數 2 

電一甲 計數 1  體一甲 計數 1 

圖一乙 計數 8    

圖一丙 計數 9    

圖一甲 計數 1    

     

總計數 71 

學習歷程檔案系統中，學務處負責之高一學生缺曠資訊已匯入，現欠缺教

務處之課程授課資料，事關任課教師認證之教育訓練事宜，督請教務處盡快匯

入。以利學習歷程檔案推動。 

圖書館洪主任 

一、108 學年度第一學期小論文與閱讀寫作競賽時間： 

 (一)閱讀寫作：108 年 09 月 01 日至 10 月 15 日中午 12：00 截止 

 (二)小 論 文：108 年 09 月 01 日至 10 月 31 日中午 12：00 截止 

目前努力催稿中，也感謝國文老師的協助。 

二、今年高一新生 8/30(五)開學日便可以學號借書(無學生證也可借書)。故今年 9

月份借書 1430 冊(107 年 1021 冊)，比去年同期再提升 40%。 

三、高一各班新生圖書館利用教育，目前已執行 16 班，尚有 5 班未實施，預定 10/22

前全部實施完成。 

四、目前資訊一甲固定每周二、四全班 7:30 到館晨讀，感謝洪銘蔚導師協助。後續

會構思辦理班級讀書，若有任何能夠提升悅讀的方式，歡迎大家隨時提供意見。 

五、藝文展示區目前(10 月)展示翁守富先生鳥類攝影展(9 月份展示陽春鴻老師抽象

畫)，後續會規劃各種不同主題作品展示。 

六、配合實習處與各科推動工科技藝競賽與全國技能競賽選手培訓，採購專業書籍。

配合教務處新北市專業英文競賽及英檢與多益考試，採購相關檢定與競賽相關

書籍。各科推動競賽或檢定有需求相關書籍歡迎和圖書館接洽。 

七、配合學務處友善校園與推動閱讀，實施圖書饗宴卡活動程序：圖書饗案卡(學務

處)-->每月借閱 3 本書(非漫畫、雜誌類)-->完成本卡內容-->圖書館主任認證、敘

獎。3 本嘉獎 1 支、6 本嘉獎 2 支、9 本小功 1 支，需同月中完成，不可跨月。 

八、訂於 10 月 14 日(週一)召開圖書館委員會暨閱讀推動小組第 1 次會議。 

九、圖書館大樓持續美化作業，歡迎大家隨時提供意見，後續會構思電梯外牆「佈

告欄牆」設計！ 

人事室彭主任 
一、回應教務處仲主任所提報告：正式教師及長期代理教師個人基本資料皆已建置‧

另短期兼任(兼課)代課部分，請教務及進修部自行建置，人事室就資格審查。 

二、為因應本(108)年 10 月 24(四)本校校務評鑑，評鑑委員抽樣訪談全校教職員作

業之進行。當日若因特殊情事確定無法到校配合參與，務必請提前填寫請假報
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告書，先經單位主管核章及親送校長核准後，再依程序完成請假後方得離校，

業已於 8 月 28 日期初校務會議宣達全校同仁及 10 月 9 日再次電子郵件通知全

校同仁校務務評鑑日請假程序等規範。 

三、亦請各處室主任差假把關，就所屬同仁於 10 月 24 日校務評鑑日，除因有重要

原因無法到校之重大活動請假報告書業經校長核准者外，申請 10 月 24 日之公

差、請假應不予核章，以利校務評鑑作業進行。 
 

會計室溫主任 

一、補助款已完成發包案件(資本門)，請儘速遞送申撥表及領款收據，俾利後續作

業。 

二、請圖書館及實習處同仁就承辦 107 年度及 107 年度以前的代辦經費(補助款)加

以清理，請儘速辦理繳庫或核銷。截至 10/08 止，計有圖書館 11 筆，實習處 1

筆。如附件。 

 

進修部呂主任 

一、本部依據中等教育法辦理之推廣教育班以及協助新北市勞工局開辦之勞工大學

皆已於九月初陸續開課、開班。 

二、09 月 21 日家長座談會，本部循例配合使用圖書館二、五、六樓已辦理完畢，感

謝輔導室、學務處的規畫協助。 

三、本學年度高三校外教學活動已於 10月 2-4 日順利辦理完成，行程收穫滿滿，感

謝總務處招標驗收業務及教務處課務之處理。 

四、本部協助辦理新北市新住民二代培力昂揚計畫企業實習預計於 10/23 配合新北

市辦理成果發表會。 
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五、本部 10 月 26 日預定辦理戒菸教育活動及紅十字會 CPR & AED 急救訓練，有興

趣同仁歡迎共襄盛舉。 

六、本部 11 月 08 日辦理合作教育盃班際拔河賽並配合防制藥物濫用活動，敬邀鈞

長、家長會王副會長及合作社理事主席蒞臨主持、開拔。 

肆、提案討論 

案 由：本校有安全疑慮之樹木處理事宜，提請討論。 

      提案單位：總務處 

說  明：本處於 108 年 10 月 8 日邀集新北市政府教育局、土城區公所及樹木保護委

員會張自健委員共同會勘，張委員依其專業，建議如下： 

一、垃圾場之麵包樹基於該樹下方鼠洞甚多，目前老鼠亂竄，影響該區環境衛

生及樹木生長甚鉅，且該樹木研判疑似有褐根病，建議予以移除，以維安

全。 

二、目前明德路側門口處 1 株影響視覺之樟樹，其生長環境良好，建議係以截

切分幹方式，將可減少行車動線視覺遮蔽之影響 

三、汽車科 1 株壓到圍牆大型黑板樹，其已有腐朽現象且枝幹中空，有明顯安

全疑慮，建議移除。 

四、電機科後方整排細長黃椰子樹已有傾斜狀況，肇因其生長過高，應以適當

高度處截切更新，以維持生長及兼顧環境安全。 

決  議：照案通過。 

伍、臨時動議(含意見交換)：(無) 

陸、主席指(裁）示： 

一、上次會議決議事項除案由五持續列管外，其餘各案辦理完成解除列管。 

二、依據新北市評鑑實施計畫規定，受評鑑學校於實地評鑑前應至少每 2 周召開 1

次會議，因雙十國慶連續 4 天假期，而 10 月 24 日就是校務評鑑日，有關評鑑

後續工作把關確認，因此安排於今日召開主管會議。 

三、校務評鑑訪評行程和工作分配及加強注意事項（詳如附件），請參閱亦請各領域、

各科配合，大家分工合作，行政工作運作要順暢，需溝通協調，確實做好計畫、

執行和考核，各單位若遵守此原則，相信行政效率必能達事半功倍的功效。 

四、校務評鑑前，各項工作重點事宜，務必提前積極準備，各單位（科）各領域評

鑑場地佈置，諸如教學環境、教學設施、教學設備、校園安全、實習工場安全、

教學課表、安全警語及環境清潔等務必事前準備完成就緒，會後請教務主任邀

集各處室主任撥空巡視校區。 

五、校務評鑑屬學校重大活動，請人事室宣達全體教職員工同仁週知，如有特殊事
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由確實無法出席，須依差勤管理規定辦理請假，依請假規則第 13 條規定，務必

於 3 日前提出並完成報備或核准手續，人事室確實做好宣導，不要讓同仁因疏

忽而違反規定。 

六、應學習歷程檔案系統之需，教務處需建置教師之課程授課資料，有關代理及兼

課教師認證之相關資料，請人事室協助提供審核。 

七、有關學務處提出 10 月 25 日校運會會前賽取消一事，如學務處所提，但請學務

處務必注意學生運動會當天比賽的場次及頻率，以免造成運動傷害。 

 

散  會：中午 12 時 30 分整 

                     陳 

閱 
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提案討論附件 

新北高工校區及側門木樹木照片 

 

校門口旁(學府路)，樹根竄出圍牆，並有鼠害在樹下土內棲息，設鼠洞 
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校園側門(明德路)出口處，影響行車視線 

  
汽車科周邊樹，樹根遭蟲蛀傾蝕致傾斜，已壓到圍牆，有倒向明德路人行道危
險疑慮 

  

電機科後方整排細長黃椰子樹已有傾斜狀況，肇因其生長過高，應以適當高度 

處截切更新，以維持生長及兼顧環境安全 

  


