新北高工冷氣裝設申請作業流程

102年5月2日校長核定
為有效管理冷氣裝設所衍生安全、耗電、工程等問題，本校各單位採買冷暖氣機（含窗型、分離式及箱型），應依下列程序辦理：

1. 填寫申請表格
各單位採買冷氣時，由各「申請單位」及其承作廠商填寫「新北高工冷氣裝設／改裝／移機申請表格」（以下簡稱為「本表格」），總務處依表格內容檢核。

2. 審核冷房能力
本校冷氣裝設以550kcal(仟卡) /時/坪為標準，如涉頂樓、西曬等因素，可酌增15%計算。若增設冷氣之冷房能力超出此一標準，請申請單位或承作廠商必須說明理由。
3. 用電安全
冷氣機必須設有獨立無熔絲開關迴路，承作廠商必須協助申請單位評估冷氣電源線路及開關容量，並於完工後清楚標示無熔絲開關用途。
4. 辦理採購作業，應檢附工程圖說資料
(1)館舍平面圖(標示擬裝設位置)、現況室內外照片(標示冷氣擬裝設位置)，平面圖底圖可向總務處索取。
(2)繪製施工平面圖/立面圖(手繪或電子檔均可)，標示冷氣裝設位置、管路配置(含尺寸)，並說明排水及穿牆洗洞…等事項。
(3)電氣圖說：含電力單線圖，標示開關箱、插座位置、導線線徑、無熔絲開關規格(AF、AT、IC值)。
經總務處審核後，始可通知承商施作。
5. 完工審核
於驗收完成後，申請單位需請廠商檢附完工照片併同本表格，始得辦理核銷經費。
新北高工-冷氣裝設／改裝／移機申請表格102.4.29修訂
	第一部分　基本資料

	申請單位
	
	申請人/電話
	

	承作廠商
	
	承商聯絡人/電話
	

	裝設位置
	
	申請單位主管簽章
	

	第二部分　申請內容　　　冷房能力及電力評估、圖說資料(由承商填寫)

	申請項目
及數量
	□新增冷氣　台　　　　　□新增雨庇棚架　處　　　□新增管線　處
□原有冷氣舊換新　台　　□冷氣改裝或移機至其他位置　台
廠牌：

型號：

數量：    台 ，單價：      元
型式：□分離式

      □窗型

      □箱型

使用電壓           V
運轉電流    A，啟動電流    A

耗電             Kw

EER值            



	冷氣冷房能力

	步驟１
	本校室內冷房能力以550kcal/時/坪為標準，如涉頂樓、西曬等因素，可酌增15%計算：
註：室內面積＝（長＿＿＿m╳寬＿＿＿m）／3.3＝＿＿＿＿＿坪

	
	步驟2
	擬購冷氣之冷房能力：________

	
	步驟3
	計算冷房能力是否符合標準：(房間內既設冷氣之冷房能力亦需合併納入檢討)
· 冷房能力符合標準
· 冷房能力大於標準（請詳述理由）：

	冷氣接電

	· 房間原有電源足夠。
· 房間現有電源不足，從館舍配電另遷電源。

	檢附資料
	1. 裝設冷氣之規格型錄及估價單。
2. 館舍平面圖(標示擬裝設位置)、現況室內外照片(標示冷氣擬裝設位置)
3. 繪製平面圖/立面圖，標示冷氣裝設位置及管路、管線配置(含尺寸)、插座位置、穿牆洗洞及排水等事項。
4. 電力單線圖等電氣圖說，標示開關箱位置、導線線徑、無熔絲開關規格(AF、AT、IC值)、配管管徑。

	施工及保養
注意事項
	1. 本表格經總務處審核辦理請購程序後，承作廠商始得開始施作。
2. 冷氣機裝設完成後，承作廠商應檢附完工後照片(含清楚標示獨立無熔絲開關用途)，送至總務處審核，始得辦理核銷經費。

	第三部分　總務處審查意見

	總務處

審查意見
	工程承辦：
採購承辦：

組長：

主任：

□ 不同意施作□同意施作□ 有條件同意施作  





審核欄位，申請單位請勿填寫
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