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新北市立新北高工 102 學年度第 1 學期第 1 次主任會報紀錄 
時間：中華民國 103 年 01 月 06 日下午 15 時 30 分整 
地點：本校行政大樓二樓會議室 
主席：張校長添洲                             記錄：王素華 
壹、主席報告：（略） 
貳、各處室工作報告： 
教務處林主任： 

一、本校接受教育部評鑑日期為5月1日，3月3日前需將自評表送到高雄師範

大學，請各科加強準備，自評表及佐證資料預定日程，詳如（會議資料）請

參閱，以爭取優異成績。 

二、請各科教學會召集人在1月14日前，將第2學期各科排課錶表送至教學組，

以利本月底順利排好課表。 

三、下學期書單在各科的協助下已完成，並送至合作社估價購買中。 

四、本學期運用免試入學剩餘經費購買二年級課桌椅，已順利發放完畢，感謝

鑄造科出借場地存放。 

學務處陳主任： 
一、本校自動體外心臟去顫器(AED)已租用一台裝設於健康中心走廊，另編列預

算購置一台預計安裝在志清堂體育組，下學期將安排急救訓練與AED操作研

習，敬請全校師生都能熟悉正確操作方法，以備不時之需救人救己。緊急醫

療救護法已明確修訂，使用緊急救護設備或施予急救措施者，適用民法、刑

法緊急避難免責之規定。 

二、為修訂本校現有校規，檢討不合時宜之條文，增加學生獎勵項目，本週班

會課將請各班填寫意見單，提供建議，以為修訂參考。本校校規修訂委員會

組織章程草案請討論修正。 

實習處袁主任： 
一、102年度本校與臺北科大合作產學攜手專班本週報名，報名表及書面審查資

料於1月10日截止，1月16日審查會議，1月23日面試及口試。初審機械

班18位，宏達電專班6位，錄取機械班6位，電機班2位。 

二、建議明年校務行政成績處理系統能夠增加產專班學生成績轉換模組，以提

昇明年234名學生甄選效率。 

總務處于主任： 
一、1/18-1/19本校為大學學測考場，1/17上午佈置，14:00-16:00考場開放。 

二、預計今年將進行之重大工程如下：模具科防水隔熱工程、中庭廣場改善工

程。 

三、列入規劃之工程：汽車科辦公室規劃案、鑄造科屋頂改善案、圖書館機電

圖繪製、鑄造科工場電力改善案。 

http://tw.search.yahoo.com/r/_ylt=A8tUwYDymMpSRkEAQeVr1gt.;_ylu=X3oDMTE2anJtNjF1BHNlYwNzcgRwb3MDMgRjb2xvA3R3MQR2dGlkA1ZJUFRXMzhfNDU0/SIG=15o71am0a/EXP=1389037938/**http%3a/zh.wikipedia.org/wiki/%25E8%2587%25AA%25E5%258B%2595%25E9%25AB%2594%25E5%25A4%2596%25E5%25BF%2583%25E8%2587%259F%25E5%258E%25BB%25E9%25A1%25AB%25E5%2599%25A8
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四、北科大阻借宿舍案，預計每年租金依規定約85萬以上，但是仍需依規定辦

理招標等程序工作。 

五、節能小組會議與校園安全暨性別平等空間檢視會議報告。 

輔導室張主任： 
一、技職教育宣導活動感謝相關科協助順利完成新北市預計三月份要辦理家長

場次還需利用假日期間繼續協助辦理。 

二、1月17日下午辦理學生面試模擬和備審資料寒假研習營活動，邀請大專校

院教授協助辦理。 

圖書館姜主任： 
102學年度第2學期收取學生代收代辦費案，提請討論。 

汽車科楊主任： 
     為維護校園安全，建議各大樓頂樓角落架設紅外線照明燈。 

參、提案討論： 
案由一：102學年度第2學期收取學生代辦費案，如說明，提請討論。 

                                          提案單位：圖書館 

說  明： 

一、因改隸新北市，本學期起，各單位收取學生費用，請直接依據下列二項

法規中所列之項目，洽相關單位製表收取。 

（一）「新北市公私立高級中等學校收取學生費用辦法」。 

（二）「 新北市公私立高級中等學校 102學年度學雜費及代收代辦費收費

標準表」。（如附件）。 

二、上述辦法及收費標準表中所列之項目，由相關單位製表收取，惟其中第

四條第12項之「其他代辦費」，依規定於行政會議中提案議決後向學生

收取。 

三、102學年度第2學期本校「其他代辦費」，各單位提案列於下表及補充

說明（如附件）。 

決  議：照案通過。 

 

案由二：本校校規修訂委員會組織章程（草案）請討論修正。 

提案單位：學生事務處 

說  明： 

第一條 

本章程依據教育部『學校訂定教師輔導與管教學生辦法注意事項』

第二條訂定。 

第二條 

本委員會負責審議本校各項校規修訂案。  

第三條 
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本委員會置委員11人，除學務主任為當然委員外，其餘委員由下

列人員擔任之： 

一、家長代表2人。 

二、教師代表1人。 

             三、行政代表1人。 

四、級導師3人。 

             五、學生代表3人。 

第四條 

學務主任為本委員會召集人，並於會議中擔任主席。  

第五條 

本委員會委員任期為一年，配合學年度聘任。  

第六條 

本委員會開會人數應有二分之一以上委員出席，並以出席委員二

分之一以上之同意為決議。  

第七條 

本委員會置執行秘書1人，由生活輔導組組長兼任，負責事務性

工作。 

第八條 

本章程經主任會議決議通過，並奉校長核定後施行，修訂時亦同。 

決  議：照案通過。 

 

肆、主席指（裁）示： 
一、各處室（科）校務評鑑自評表冊請儘速完成定稿，並依工作項目內容逐

項檢核共同配合辦理，盡可能將本校最佳特色及優點透過多元化方式來

呈現，以提升加總分之條件。 

二、配合本月18、19日之大學直考學測商借考場，元月17日下午本校依規

定停課辦理考場佈置相關事宜及考場開放之準備，進修學校17日停課1

天。 

三、請學務處評估學測結束後，今年6月3日畢業典禮活動由畢聯會學生發

揮創意自行規劃，訓練由同學主持之可行性。 

四、校內重要活動請各單位按工作分配項目共同分擔，建立良好行政互動機

制，相互支援配合，讓行政及活動順利圓滿達成。 

五、代收代辦討論提案感謝家長會與會經討論無異議依往例辦理，本提案照

案通過。 

六、為建構環保及低碳校園，並配合與新北市教育局同步，加強宣導請同仁

務必切實配合做好，共同響應為地球盡一份心力。 

七、各處室召開會議或辦理活動前，請相關處室務必多做橫向溝通與協調， 
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尤其是場地務必事前協商，以免撞期造成困擾。 

八、為維護校園安全，各大樓頂樓角落優先架設紅外線照明，已裝設監視系

統之大樓，則將主機置放於科辦公室以便於管控。 

九、產學攜手合作是重點，102年度產學攜手合作計畫產學專班，感謝進校

及汽車科用心規劃。 

十、學生改過遷善，請朝零記過邁進。 

十一、為避免影響教學，割草可研議利用假日進行，加班日另擇期補休。 

散  會：下午16時 50分 

陳 

閱 

 


