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新北市立新北高級工業職業學校 

114年度新聞發布工作計畫 

壹、依據 

一、新北市各級學校新聞媒體事件處理標準作業流程。 

二、113年10月21日新北教秘字第1132062613號函「新北市教育局各級學校新聞媒體事件處

理方式及新聞稿撰寫注意事項」。 

貳、目的 

一、為加強媒體宣傳工作，透過媒體宣布本校最新消息，特訂定本工作計畫。 

二、落實新聞發布、聯繫工作，適時運用傳播媒體宣達學校重要活動與師生績優表現。 

參、主辦單位：本校秘書室。 

肆、發布計畫 

一、發布流程：由各處室業務單位備妥新聞稿或採訪通知（格式與新北市教育局範例如附

件），統一由秘書室透過相關管道進行發布。 

二、發布管道：新聞稿上傳本校官方網站最新消息、臉書粉絲專頁、新北校務行政系統教

育放送臺；透過新北市政府教育局新聞聯絡人與各相關媒體（記者）等進行發布。 

三、發布期程： 

月份 新聞標題（或活動、主題） 承辦處室 

類別（請勾選） 

重要 

 

活動 

師生

績優

表現 

其他 

1月 

全民國防暨山野教育健行活動 教官室 ✔   

自主學習成果發表與競賽 圖書館 ✔   

2月 暫無規劃     

3月 

志清堂木地板落成典禮 學生事務+總務處   ✔ 

雙語課程（校訂專業科目）教學 教務處   ✔ 

4月 暫無規劃     

5月 113學年度45週年校慶活動 學生事務處 ✔   
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月份 新聞標題（或活動、主題） 承辦處室 

類別（請勾選） 

重要 

 

活動 

師生

績優

表現 

其他 

6月 暫無規劃 
 

   

7月 
第55屆全國技能競賽決賽暨第48屆國際技

能競賽選拔賽 
實習輔導處  ✔  

8月 暫無規劃     

9月 第48屆國際技能競賽第二階段選拔賽 實習輔導處  ✔  

10月 暫無規劃     

11月 2025第3屆亞洲技能競賽 實習輔導處  ✔  

12月 

114學年度工商科技藝競賽 實習輔導處  ✔  

114學年度師生合作教育暨社區聯合運動會 學生事務處 ✔   

第21屆技職之光 實習輔導處  ✔  

備註 本表僅為新聞稿發布期程規劃，實際發布情形得依當時情況彈性調整。 

伍、經費：本計畫實施所需之各項經費由本校校長室業務費項下支應。 

陸、本計畫經  校長核可後實施，修正時亦同。 
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附件 

新北市土城區新北高工新聞稿 年.月.日 

新聞稿標題 

【新北市訊】導言：約 150 字。新聞構成要素一般有所謂「5W1H」（何人 Who？何

事 What？何處 Where？何時 When？何故 Why？如何 How？），這六個是構成導言必

要條件，也是全篇文章所強調的重點。 

 

 

 

內文主體（軀幹）：約 250 字。軀幹功能即敘述與說明，主要在於將簡單提到的

導言中的重點加以補述，使新聞更清楚、完善。寫作方式一樣依重要在前，次要在

後。主要是要把握住讀者興趣，因此寫作方面應比導言更精采、更講究。以簡單、清

楚段落及長短相間句法，使文章更醒目。 

 

 

 

內文主體（軀幹）：約 250 字。 

 

 

 

 

 

結論：約 150 字。總結全文，以加深讀者印象，或指出事件發展趨勢，或對事

件做一中肯分析，或補充一些資料。 

 

 

 

 

 

資料詳洽： 

新北高工○○處主任 ○○○ 電話：2261-2483 分機 xx、09xxxxxxxx 

新北高工新聞聯絡人 ○○○ 電話：2261-2483 分機 12、09xxxxxxxx 
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新北市○○區○○國小新聞稿 113.10.20 

萬聖節搞變裝趴 學童自製禮服走秀 

【新北市訊】響應萬聖節，新北市○○區○○國小今早舉辦扮裝遊行，全校一年級小

朋友穿上自己製作的美勞作品走秀，許多男孩扮成超人、女孩則扮成人魚等，作品豐

富程度讓全校老師為之驚艷。 

校長○○○表示，活動不僅讓孩子們了解節慶裝扮的意義，透過自己發想製

作，期待每位學生都能向師長說明自己的設計概念，讓很多參與的家長都覺得很有意

義，也很開心看見孩子們自信的展示。 

一年三班○○○表示，我裝扮的是鹹蛋超人，因為我最喜歡看鹹蛋超人，我希

望能和他一樣打撃壞人，拯救世界。 

教師○○○表示，藉由萬聖節扮裝，師生努力合作，除了帶給孩子歡樂，更營

造互相關懷的學習氛圍，是一次成功且正向的活動。 

 

資料詳洽： 

○○國小校長        陳○○    電話：29601234 分機 0000、09xxxxxxxx 

○○國小輔導主任    李○○    電話：29601234 分機 0000、09xxxxxxxx 

  

標題：反黑、標楷體、16 號字、固

定行高 28、與前後段距離 0.5 行 

內文：標楷體、13 號字、固定行高

20、與前後段距離 0 行 

 

內文：建議 800 字
為限、標楷體、13

號字、固定行高
20、與前後段距離
0 行 

20 字之內、標楷體、粗
體、16 號字、固定行高
28、與前後段距離 0.5

行 

新北市教育局範例 
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＜新北市土城區新北高工採訪通知＞年.月.日 

活動名稱或新聞標題 

一、 時間：○年○月○日（星期○）上/下午 xx：xx~xx：xx（建議採訪時間 xx：

xx~xx：xx） 

二、 地點：新北高工○○○會議室（地址：新北市土城區學府路一段 241 號） 

三、 出席長官及來賓： 

四、 聯絡人：新北高工○○處主任 ○○○ 電話：2261-2483 分機 xx、09xxxxxxxx 

        新北高工新聞聯絡人 ○○○ 電話：2261-2483 分機12、09xxxxxxxx 

五、 活動流程： 

時 間 流 程 備註 

xx：xx~xx：xx   

xx：xx~xx：xx   

xx：xx~xx：xx   

xx：xx~xx：xx   

xx：xx~xx：xx   

xx：xx~xx：xx   

xx：xx~xx：xx   

六、 活動介紹： 

     

 

 

 

 

 

 

 

~~誠摯邀請媒體朋友~~ 
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＜新北市○○區○○國小採訪通知＞113.08.05 

○○國小英語營 大小學伴來相會 

一、 時間：113 年 8 月 5 日(星期一)上午 11：00～12：00(建議採訪時間 11:00~11:20) 

二、 地點：○○國小大禮堂（地址：                ） 

三、 出席長官及來賓： 

四、 聯絡人：○○國小校長      張○○  電話：29603456 分機 2869、09xxxxxxxx 

            ○○國小教務主任  李○○  電話：29603456 分機 2830、09xxxxxxxx 

五、 活動流程： 

時 間 流 程 

11：00~11：03 學生進場 

11：03~11：05 主持人開場 

11：05~11：10 校長、會長致詞嘉勉 

11：10~11：20 表演活動-大鼓達人秀 

11：20~11：25  

11：25~11：28  

11：28~11：30  

六、 活動介紹：(主要活動特色，不要太多與主題無關的敘述) 

    炎炎夏日何處去？藉由書香洗滌，獲得心靈的沁涼最持久。因此新北市○○區○○

國小將於 8 月 5 日起一連五天辦理 113 學年度閱讀寫作營活動，共有中、高級學生共

62 位參與。本營活動共計有「組裝作文」、「詩中有畫」、「童詩賞析」、「我愛寫作」、「人

與書的對話」及「自傳格式」等活潑生動的課程內容。 

暑期閱讀寫作營的活動目的是期望建立學生自主閱讀興趣，探索豐富多采生活，

鼓勵學生勇於創作，勇於分享的樂讀態度；進一步更藉由專家指導，以閱讀激發學生

聯想、記憶、理解、創造和批判等新世紀關鍵能力的建立，開展閱讀想像空間，豐富

學童的心靈視野。 

 
~~誠摯邀請媒體朋友蒞臨採訪~~ 

  

 

粗體、建議採訪時間 15-30 分

鐘。 

標楷體、粗體、18 號字 

標題：標楷體、16 號字、固定

行高 28、與前後段距離 0.5 行 

內文：標楷體、13 號字、固定

行高 20、與前後段距離 0 行 

 內文：標楷體、13 號字、固

定行高 20、與前後段距離 0

行 

 

新北市教育局範例 

標楷體、粗體、16 號
字、固定行高 28、與前
後段距離 0.5 行 


