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一. 系統首頁 

1. 畫面簡介 

 
A. 功能列表 

(I). 該使用者權限能操作的功能。 

B. 使用者基本資訊 

(I). 顯示使用者的基本資訊。 

C. 操作手冊 

(I). 操作手冊文件下載 

D. 公告顯示 

(I). 顯示校管理者所發布的通知訊息。 
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二. 提交多元表現 

1. 功能簡介 

 
A. 下載非學業表現名冊資料 

 此功能下載之資料為操作當下系統後端資料，並非最終提交至全國資料庫的名冊

資料。 

(I). 輸入學年期名冊類型，點選「下載」，系統將匯出 Excel檔。 

B. 提交非學業表現名冊 

 輸入之學年需與全國資料庫所開放提交之學年相同。 

 須於可提交時間內才可提交名冊。 

(I). 輸入學年期。 

(II). 點選「提交至全國資料庫」後，會跳出確認視窗，若確定要提交名冊，則點選「確

認提交」；反之若不想提交名冊，則點選「取消提交」。 
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C. 查詢非學業表現名冊提交狀態 

(I). 輸入學年期及選擇名冊類型後，點選「查詢」，系統將列出歷史提交紀錄。 

(a) 可點選下載以檢視當時所提交的名冊資料。 

(b) 若提交至全國資料庫至名冊資料有誤，可點選「檢視」以查看錯誤原因。 

(c) 於開放提交時間內，可點選「查詢」以取得名冊最新處理狀態。 
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三. 多元表現提交紀錄 

1. 功能簡介 

A. 條件查詢 

(I). 依班級或多元表現紀錄狀態作為搜尋條件查詢紀錄數量資訊。 

(a) 顯示「未勾選」的紀錄數量。 

(b) 顯示「已勾選未送出」的紀錄數量。 

(c) 顯示「待提交至全國資料庫」的紀錄數量。 

(d) 顯示「已提交至全國資料庫」的紀錄數量。 

 

B. 多元表現紀錄詳細資訊 

(I). 點選「查看詳情」會另開視窗顯示詳細資訊。 
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四. 解鎖多元表現 

1. 功能簡介 

 

A. 條件查詢 

(I). 依班級、學號或學生姓名來查詢欲檢視的學生 

B. 解鎖多元表現 

(I). 點選「解鎖」後，解鎖該學生當前系統開放提交學年的多元表現紀錄，使學生能夠

再次修改已上傳並勾選送出的多元表現紀錄。 


